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OGGETTO: Procedura negoziata di cui all'art. 36, co. 2, lett. b) del D.lgs. 50/2016 per l'affidamento del servizio di 
realizzazione attività e materiali di comunicazione e disseminazione dei risultati previsti dalle azioni E 
“Public awareness and dissemination of results” del Progetto LIFE 14 NAT/IT/000809 SILIFFE, attraverso 
RDO nel MEPA. CIG: 7553824CC0 

PREMESSE: 

 In esecuzione della Determina a contrarre n. 78 del 05/07/2018, il Parco del Sile intende affidare il servizio in 
oggetto, come meglio descritto nell'allegato “CAPITOLATO SPECIALE D'APPALTO”. 

 Il presente disciplinare fornisce ulteriori indicazioni ai concorrenti in merito alle modalità e forme necessarie per la 
presentazione dell'offerta. Il criterio di aggiudicazione prescelto è quello dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi dell’art. 95 del D.lgs. 50/2016 – 
Codice dei contratti pubblici. 

 

 La presente procedura è interamente svolta attraverso la piattaforma telematica MePA.  

 L’indizione della gara è stata preceduta dalla pubblicazione dell’“Avviso di manifestazione di interesse”. 

 Il Parco del Sile si riserva la facoltà di procedere all'affidamento anche in presenza di una sola offerta, purché valida 
e ritenuta congrua ad insindacabile giudizio dell'Amministrazione, nonché di non procedere all'affidamento, 
qualunque sia il numero delle offerte pervenute (per irregolarità formali, opportunità, convenienza, ecc.) senza che 
ciò comporti pretesa alcuna da parte dei soggetti interessati. 

 Si riserva, altresì, la facoltà insindacabile di non far luogo alla gara, di prorogarne la data di apertura o di posticiparne 
l'orario, dandone comunicazione ai concorrenti tramite l'utilizzo della piattaforma MePA. 

 Il luogo di svolgimento del servizio sono i comuni rientranti nel territorio di competenza del Parco del Sile (Province 
di Treviso, Padova e Venezia) [codice NUTS ITH34]. 

 Il codice identificativo di gara è il CIG: 7553824CC0 

 Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, dott. Stefano Bucci, Direttore del Parco del Sile. 

 Durata del contratto: dall’avvio del sevizio al 31/12/2018. 
 

1. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 
 

1.1. LA DOCUMENTAZIONE DI GARA COMPRENDE: 

 Il progetto di cui all’ art. 23 commi 14 e 15 del Codice, con i contenuti ivi previsti, comprensivo del Capitolato 
speciale per gestione del servizio; 

 Il disciplinare di gara è contenuto nella presente lettera di invito; 
 

1.2. CHIARIMENTI  

 I chiarimenti dovranno essere inviati a Sistema secondo le modalità esplicitate nelle guide per l'utilizzo della 
piattaforma MePA.  

 Sarà possibile inoltrare richieste di chiarimenti entro il termine delle ore 12.00 del giorno 21/07/2018. Non verrà 
data risposta a richieste pervenute oltre tale termine che non consentano di fornire risposta entro il termine 
indicato di seguito. 

 Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi dell’art. 74 co. 4 del 
Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno sei giorni prima della 
scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante l'utilizzo dell'Area Comunicazioni relative 
alla presente procedura di gara. 

 Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 
 Tutte le richieste di chiarimento ricevute saranno consultabili a sistema. 
 

1.3. COMUNICAZIONI 

 Per garantire tracciabilità e affidabilità nello scambio di informazioni tra la stazione appaltante e concorrenti, tutte 
le comunicazioni transitano sul sistema all'area “Comunicazioni” che consente di inviare nuove comunicazioni, 
rispondere a quelle ricevute e consultare in ogni momento comunicazioni ricevute e inviate. 

 Ogni eventuale comunicazione inerente le attività da effettuare sul sistema, nonché qualsiasi comunicazione si 
rendesse necessaria, si intenderà validamente effettuata all'apposita sezione “Comunicazione” della propria Area 
personale presente a Sistema. 
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 In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non 
ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli 
operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

 In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli operatori 
economici ausiliari. 

 In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti i subappaltatori 
indicati. 

 

2. OGGETTO DELL'APPALTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 
 

 L'appalto ha per oggetto l'affidamento del servizio di realizzazione attività e materiali di comunicazione e 
disseminazione dei risultati previsti dalle azioni E “Public awareness and dissemination of results” del Progetto LIFE 
14 NAT/IT/000809 SILIFFE. 

 L'appalto non è stata suddiviso in lotti per le seguenti ragioni: la gestione del servizio richiede lo sviluppo di attività 
integrate, finalizzate a garantire la massima efficacia, efficienza ed economicità delle attività. 

 

TABELLA N. 1. DESCRIZIONE DELLE PRESTAZIONI 

n. Descrizione servizi oggetto della fornitura CPV 
P: principale 
S: secondaria 

Importo 

1  Servizi di organizzazione di eventi CPV  79952000-2 Principale 
€ 74.753,64 

Importo contrattuale 
 

 L'importo degli oneri per la sicurezza da rischi da interferenze è pari a € 0,00. 

 L’appalto è finanziato con i fondi del Programma Life della Commissione Europea e con fondi del Parco del Sile 
entrambi stanziati sul capitolo 400.1 del corrente bilancio d’esercizio dedicato al Progetto LIFE 14 NAT/IT/000809 
SILIFFE. 

 

3. DURATA DELL'APPALTO – IMPORTO A BASE DI GARA – OPZIONI E RINNOVI 
 

3.1. DURATA 

 La durata dell'appalto è dall’avvio del servizio al 31/12/2018. 
 

3.2. IMPORTO A BASE DI GARA   

 L’importo stimato a corpo a base di gara è pari ad € 74.753,64 (oneri fiscali esclusi) di cui € 0,00 per oneri della 
sicurezza non soggetti a ribasso. 

 

3.3. VALORE COMPLESSIVO STIMATO DELL'APPALTO 

 L'importo complessivo presunto dell'appalto ai sensi dell'art. 35, comma 4 del D.lgs. n. 50/2016, è di € 74,753,64 
iva esclusa (inclusa la facoltà ex art. 106 comma 1 lettera a) del D.lgs. 50/2016 come indicato all'art. 3 del capitolato 
speciale d'appalto). 

 

4. SOGGETTI AMMESSI – REQUISITI – DIMOSTRAZIONE DEI REQUISITI 
 

4.1. SOGGETTI AMMESSI 

 La procedura di gara è riservata agli operatori economici che hanno dichiarato la propria manifestazione di interesse 
e che sono risultati idonei in relazione al servizio oggetto dell'affidamento ai sensi dell'Avviso di Manifestazione di 
Interesse. 

 

4.2. POSSESSO DEI REQUISITI 

 Il soggetto invitato a partecipare alla procedura di gara deve essere in possesso dei requisiti  

 di ordine generale,  

 di idoneità professionale,  

 di capacità tecnico- professionale, 
dichiarati in sede di presentazione della manifestazione d’interesse. 
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 Sono esclusi i soggetti per i quali sono intervenute nel frattempo cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice o 
per i quali siano venuti meno i requisiti di idoneità professionale. 

 

4.3. DIMOSTRAZIONE DEI REQUISITI 
a) Requisiti di ordine generale: 

 Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice. 

 Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-
ter, del D.lgs. 165/2001. 

 Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black list” di cui al D.M. 
04/05/1999 del Ministro delle Finanze e al D.M. 21/11/2001 del Ministro dell’Economia e delle Finanze devono, 
pena l’esclusione dalla gara, essere in possesso, dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del D.M. 
14/12/2010 del Ministero dell’Economia e delle Finanze ai sensi (art. 37 del D.L. 78/2010 conv. in L. 122/2010) 
oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell’art. 1 comma 3 del D.M. 14/12/2010. 

 N.B: possono essere qualificati come operatori economici prestatori di servizi, anche se con configurazione giuridica 
diversa da quella imprenditoriale e/o societaria, quali, a titolo esemplificativo e non esaustivo, persone fisiche (in 
particolare quelle esercenti abitualmente l'attività professionale ai sensi dell'art. 5 del DPR 633/1972, sia iscritte ad 
ordini o albi professionali sia esercenti l'attività in modo non regolamentato) associazioni (riconosciute e non 
riconosciute), fondazioni, enti pubblici. 

b) Requisiti di idoneità professionale:  

 Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure nel registro 
delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle oggetto della presente procedura di 
gara  o nel registro delle commissioni provinciali per l'artigianato o presso i competenti ordini professionali oppure 
(se ricorre) iscrizione nel registro o albo delle società cooperative, oppure (se ricorre) iscrizione all'Anagrafe unica 
delle ONLUS presso il Ministero delle Finanze, ai sensi dell'art. 11 del D.lgs. 460/1997. 

 Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, co. 3 del Codice, 
presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito. 

 

5. SUBAPPALTO 
 

 Il concorrente dovrà obbligatoriamente indicare, all'atto della partecipazione nell'apposito campo predisposto a 
sistema, le parti del servizio che ritiene di voler subappaltare o concedere in cottimo nei limiti del 30% dell’importo 
complessivo del contratto, in conformità a quanto previsto dall’art. 105 del Codice; in assenza di tale dichiarazione, 
la stazione appaltante non potrà accogliere, nel corso dell’espletamento del servizio, alcuna richiesta di subappalto 
che sarà pertanto vietata.  

 

6. GARANZIA PROVVISORIA  
 

 L’offerta è corredata da: 

 Una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari al due per cento dell'importo stimato a base di 
gara, al netto delle imposte, indicato al punto 3.2. (garanzia provvisoria pari a € 1.495,07), salvo quanto previsto 
all’art. 93, co. 7 del Codice, e rilasciata a favore del Parco del Sile. 

 Una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui all’art. 93, 
comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare garanzia 
fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, co. 8 del Codice, qualora il concorrente risulti affidatario. Tale 
dichiarazione di impegno non è richiesta alle microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti 
temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime costituiti. 

 

 Ai sensi dell’art. 93, co. 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto, dopo 
l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o all’adozione di informazione antimafia 
interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del D.lgs. 159/2011. Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra l’altro, 
la mancata prova del possesso dei requisiti generali e speciali; la mancata produzione della documentazione 
richiesta e necessaria per la stipula della contratto. L’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al 
di fuori dei casi di cui all’art. 89 co. 1 del Codice, non comporterà l’escussione della garanzia provvisoria. 
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 La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, co. 1 del Codice, anche le dichiarazioni mendaci rese nell’ambito 
dell’avvalimento. 

 La garanzia provvisoria è costituita da: 

 Fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai requisiti di cui 
all’art. 93, co. 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria è conforme allo schema tipo di cui all’art. 103, co. 
9 del Codice. 

 

 Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il soggetto garante sia 
in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti siti internet: 

 http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html 

 http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/ 

 http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non- legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf 

 http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp 
 

 La garanzia fideiussoria dovrà: 

 Contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito; 

 Essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento temporaneo o consorzio 
ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’art. 
45, co. 2 lett. b) e c) del Codice, al solo consorzio; 

 Essere conforme allo schema tipo approvato con D.M. del Ministro dello Sviluppo Economico di concerto con il 
Ministro delle Infrastrutture e dei Trasporti e previamente concordato con le banche e le assicurazioni o loro 
rappresentanze. 

 Essere conforme agli schemi di polizza tipo di cui al co. 4 dell’art. 127 del Regolamento (nelle more 
dell’approvazione dei nuovi schemi di polizza-tipo, la fideiussione redatta secondo lo schema tipo previsto dal D.M. 
123/2004 del Ministero delle Attività Produttive dovrà essere integrata mediante la previsione espressa della 
rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, co. 2, del Codice Civile, mentre ogni riferimento all’art. 30 della L. 
109/1994, deve intendersi sostituito con l’art. 93 del Codice); 

 Avere validità per almeno 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;  

 Prevedere espressamente:  

 La rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del Codice Civile, 
volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;  

 La rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del Codice Civile;  

 La loro operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;  
 Contenere l’impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante. 
 

 La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in possesso dei 
poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme: 

 In originale o in copia autentica ai sensi dell’art. 18 del D.P.R. 445/2000; 

 Documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del D.lgs. 82/2005 sottoscritto con firma digitale dal soggetto in 
possesso dei poteri necessari per impegnare il garante; 

 Copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le modalità previste dall’art. 
22, co. 1 e 2, del D.lgs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformità del documento all’originale dovrà esser attestata 
dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma digitale (art. 22, co. 1, del D.lgs. 82/2005) ovvero da apposita 
dichiarazione di autenticità sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, co. 2 del D.lgs. 
82/2005). 

 

 In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il concorrente potrà 
produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della precedente, a condizione che abbia 
espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta. 

 L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto secondo le misure e le modalità di cui all’art. 93, co. 
7 del Codice. 
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 Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi requisiti fornendo 
copia dei certificati posseduti. 

 In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione del sistema di 
qualità di cui all’art. 93, co. 7, si ottiene: 

 In caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, co. 2, lett. d), e), f), g), del Codice solo se tutte le imprese che 
costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le imprese retiste che partecipano alla gara 
siano in possesso della predetta certificazione; 

 In caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, co. 2, lett. b) e c) del Codice, solo se la predetta certificazione 
sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate. 

 

 Le altre riduzioni previste dall’art. 93, co. 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte di una sola 
associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, co. 2, lett. b) e c) del Codice, da parte del consorzio e/o delle 
consorziate. 

 È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o dell’impegno a 
rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati già costituiti prima della presentazione 
dell’offerta. 

 È onere dell’operatore economico dimostrare che tali documenti siano costituiti in data non successiva al termine 
di scadenza della presentazione delle offerte. 

 Ai sensi dell’art. 20 del D.lgs. 82/2005, la data e l’ora di formazione del documento informatico sono opponibili ai 
terzi se apposte in conformità alle regole tecniche sulla validazione (es.: marcatura temporale). 

 È sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più caratteristiche tra quelle 
sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle clausole obbligatorie, etc.).  

 Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un soggetto 
non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.  

 La garanzia provvisoria prestata dai concorrenti esclusi verrà svincolata, previa espressa richiesta di svincolo, 
successivamente alla comunicazione dell'esclusione. 

 In assenza di richiesta verrà svincolata entro trenta giorni dalla comunicazione dell'avvenuta aggiudicazione. 

 Si chiede di caricare a sistema la cauzione, l'impegno del fidejussore e copia conforme della certificazione di cui 
all'art. 93 co. 7 del Codice o ideona dichiarazione sostitutiva che giustifica la riduzione dell'importo della cauzione. 

 

NOTA: – in caso di cauzione provvisoria rilasciata in modalità elettronica il concorrente inserisce il documento a 
sistema; 
– in caso di cauzione provvisoria rilasciata in formato cartaceo il concorrente inserisce a sistema copia della stessa 
firmata digitalmente e, successivamente, su richiesta della Stazione Appaltante l'aggiudicatario provvisorio 
produrrà l'originale della cauzione stessa. 

 

Ai sensi dell'art. 93 co. 7 del D.lgs. 50/2016 gli operatori economici qualificabili come micro, piccole e medie imprese e 
RTI costituiti esclusivamente da tali imprese non devono allegare copia dell'impegno né copia conforme della 
certificazione di cui all'art. 93 co. 7 del D.lgs. 50/2016. 

 

7. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  
 

 L'offerta e la documentazione che la compone dovranno essere inviate, pena l'esclusione, attraverso la piattaforma 
MePA, entro il termine perentorio del 21/07/2018 ore 23:59. 

 La redazione dell'offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive della procedura prevista dal Sistema, 
che consentono di predisporre: 

 “Una busta telematica” A – contenente la Documentazione amministrativa” 

  “Una busta telematica” B – contenente l'Offerta Tecnica 

 “Una busta telematica” C – contenente l'Offerta Economica 
 

 Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la documentazione, l'offerta dovrà 
essere inviata esclusivamente attraverso la piattaforma MePA completando il percorso con l'invio dell'offerta. 
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 La mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di elementi concernenti il 
prezzo in documenti contenuti nelle buste A e B, è causa di esclusione. 

 Saranno escluse le offerte plurime, condizionate, tardive, alternative o espresse in aumento rispetto all’importo a 
base di gara. 

 L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, co. 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza del termine 
indicato per la presentazione dell’offerta. 

 Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la stazione 
appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, co. 4 del Codice, di confermare la validità dell’offerta 
sino alla data che sarà indicata dalla medesima stazione appaltante e di produrre un apposito documento attestante 
la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data. 

 La presentazione dell'offerta mediante il Sistema è a totale ed esclusivo rischio del procedente, il quale si assume 
qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell'offerta medesima, dovuta a titolo esemplificativo e non 
esaustivo, a malfunzionamento/incompatibilità degli strumenti telematici utilizzati con la piattaforma MePA, a 
difficoltà di connessione, trasmissione , a lentezza dei collegamenti o qualsiasi altro motivo, restando esclusa 
qualsivoglia responsabilità Stazione Appaltante ove per ritardo  o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero qualsiasi 
motivo, l'offerta non pervenga entro il termine perentorio di scadenza. 

 Pertanto, si raccomanda ai concorrenti di connettersi al Sistema entro un congruo termine antecedente il termine 
di presentazione dell'offerta. 

 Dopo l'invio dell'offerta, in ogni momento antecedente la chiusura dei termini per la presentazione delle offerte, è 
possibile ritirare l'offerta autonomamente accedendo all'apposita sezione del menu “Gestione Iniziativa”. 

 La documentazione deve essere sottoscritta digitalmente dai soggetti deputati e abilitati secondo le regole del 
sistema e-procurement - MePA.  

 

8. SOCCORSO ISTRUTTORIO 
 

 Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza e ogni altra 
irregolarità essenziale della documentazione amministrativa, con esclusione di quelle afferenti all’offerta 
economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 
83, co. 9 del Codice.  

 L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla cui 
dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva correzione o 
integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a 
dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. 

 Nello specifico valgono le seguenti regole:  

 Il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio e 
determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

 L’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità delle documentazione amministrativa e della 
domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

 La mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può essere oggetto di 
soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti di data certa anteriore 
al termine di presentazione dell’offerta; 

 La mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del fideiussore) 
ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato 
collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con 
documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

 La mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in fase esecutiva 
(es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice) sono sanabili. 

 

 Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine – non superiore a cinque 
giorni – perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti 
che le devono rendere. 
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 Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione 
appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di esclusione. 

 In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 
procedura. 

 Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, co. 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante invitare, se 
necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni 
presentati. 

 

9. CONTENUTO DELLA BUSTA – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  
 

La documentazione amministrativa comprende: 
1. Dichiarazione integrativa (Allegato 1); 
2. Garanzia provvisoria (cfr. punto 6) e impegno del fidejussore; 
2.1. Copia conforme della/e certificazione/i di cui all'art. 93 co. 7 del Codice o ideona/e dichiarazione/i sostitutiva/e che 

giustifica la riduzione dell'importo della cauzione; 
3. PASSOE; 
4. (Eventuale) documentazione relativa alle diverse forme di partecipazione (R.T.I., Consorzi e Reti di Imprese); 
5. (Eventuale) documentazione relativa all'Avvalimento; 
6. (Eventuale) documentazione relativa al subappalto. 

 La documentazione dovrà essere inserita a Sistema utilizzando gli appositi campi disponibili. 
 

R.T.I, Consorzi e Reti di Imprese: 

 Il concorrente inserisce la documentazione come da fac-simile di sistema; e nell'eventualità di forme associative già 
costituite all'atto della presentazione dell'offerta inserisce a sistema anche copia di mandato speciale irrevocabile 
o atto costitutivo del consorzio. 

 

Avvalimento: 

 Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codice, può 
dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui all’art. 83, co. 
1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al raggruppamento. 

 Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità professionale. 

 Ai sensi dell’art. 89, co. 1, del Codice, “il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, la specificazione dei 
requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria”. 

 Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle 
prestazioni oggetto del contratto.  

 È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. 

 L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro soggetto. 

 Ai sensi dell’art. 89, co. 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria presti avvalimento per 
più di un concorrente e che partecipino sia l’ausiliaria che l’impresa che si avvale dei requisiti. 

 L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 

 Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della garanzia ai sensi 
dell’art. 89, co. 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, co. 12 del Codice. 

 Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano motivi obbligatori 
di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione appaltante impone, ai sensi 
dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire l’ausiliaria. 

 In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica l’esigenza al 
RUP, il quale richiede per iscritto, secondo le modalità di cui al punto 1.3 “Comunicazioni”, al concorrente la 
sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per l’adempimento, decorrente dal ricevimento della 
richiesta. 

 Il concorrente, entro tale termine, deve produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di 
avvalimento da parte del concorrente, dichiarazioni possesso requisiti nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto 
di avvalimento). 
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 In caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione 
appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

 È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto 
di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, 
anteriore al termine di presentazione dell’offerta. 

 La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non è sanabile in 
quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 

 Inserire compilato il fac-simile disponibile a sistema ivi incluso il contratto. 
 

 La documentazione che il concorrente deve produrre comprende:  

 Dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante dell'impresa ausiliaria attestante: 

 Il possesso dei requisiti generali di cui all'articolo 80 del D.lgs. 50/2016 nonché il possesso dei requisiti tecnici 
e delle risorse oggetto di avvalimento; 

 L’impegno ad obbligarsi verso il concorrente e verso il Parco del Sile a mettere a disposizione per tutta la 
durata dell'appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

 Originale o copia autentica del contratto in virtù del quale l'impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del 
concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell'appalto 
(N.B.: Ai sensi dell'art. 89, co. 1, del D.lgs. 50/2016, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, la 
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall'impresa ausiliaria). 

  
PASSOE – AVCPass: 

 Copia del documento attestante l'attribuzione del PASSOE da parte del servizio AVCpass (ATTENZIONE: il PASSOE 
dovrà risultare "generato" e non "in lavorazione") 

 In adempimento a quanto previsto dall'art. 216 co. 13 del D.lgs. 50/2016 e s. m. i., nonché dalla Deliberazione 
dell'AVCP – ora A.N.A.C – n. 111/2012 e del Comunicato del Presidente dell'Autorità per la Vigilanza sui Contratti 
Pubblici – ora A.N.A.C – del 30/10/2013, la Stazione Appaltante procederà, qualora possibile, alla verifica circa il 
possesso dei requisiti inerenti la presente iniziativa tramite la BDNCP (Banca dati nazionale dei contratti pubblici). 

 Ciascun concorrente, pertanto, al fine di poter permettere alla Stazione Appaltante di utilizzare la BDNCP (Banca 
dati nazionale dei contratti pubblici), per la verifica del possesso dei requisiti di partecipazione alla presente 
procedura di gara, dovrà registrarsi al Sistema AVCpass. Le indicazioni operative per la registrazione nonché i 
termini e le regole tecniche per l'acquisizione, l'aggiornamento e la consultazione dei dati sono presenti sul sito: 
www.avcp.it. 

 L'Operatore Economico, effettuata la suindicata registrazione al servizio AVCpass e individuata la procedura di 
affidamento cui intende partecipare, ottiene dal sistema un "PASSOE" che dovrà essere inviato alla Stazione 
Appaltante con le modalità sopra indicate. 

 Si chiede di caricare a sistema copia del documento attestante l'attribuzione del PASSOE da parte del servizio 
AVCpass. 

 In caso di Dichiarazione di Avvalimento, il concorrente deve tramite la funzione “Richiesta Ausilio” inserire i dati 
dell'ausiliario come richiesti dalla procedura di generazione del PASSOE.    

 

10. CONTENUTO DELLA BUSTA B – OFFERTA TECNICA 
 

 L'Offerta tecnica contiene: 

 Una relazione tecnica suddivisa in parti riferite al sistema criteriale previsto dalla stazione appaltante; 

 L’Allegato “A2”; 

 Gli elementi metodologici e quantitativi offerti in miglioria dovranno essere pertanto descritti e riportati nelle 
relazioni e nell’allegato “A2” inseriti a sistema. 

 L'offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel progetto e atti ivi richiamati. 
 

11. CONTENUTO DELLA BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA 
 

 L' Offerta economica è generata automaticamente dal sistema, inseriti i dovuti elementi e seguendo la procedura 
di “generazione”. 
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 In aggiunta va presentata la “Scheda di dettaglio economico”, predisposta preferibilmente secondo l'Allegato “A3” 
allegato al presente disciplinare di gara, che reca, i seguenti elementi: 

 Il ribasso percentuale, espresso in cifre e lettere (con arrotondamento alla terza cifra decimale) sull'importo 
complessivo posto a base di gara – Iva ed oneri di sicurezza per rischi di natura interferenziale esclusi; 

 La stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 95, co. 10 del Codice; 

 La stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, co. 10 del Codice. 
 

Facoltativi: 

 Giustificazioni relative all'offerta anomala (N.B. al solo fine di velocizzare la tempistica di gara, si invitano i 
concorrenti a presentare, ai sensi dell’art. 97, co. 1 del Codice, le giustificazioni sul prezzo proposto nell’offerta, da 
inserire, in separata busta chiusa recante la dicitura “GIUSTIFICAZIONI”, all’interno della busta “C – Offerta 
Economica”. La mancata presentazione delle suddette giustificazioni non costituisce causa di esclusione, 
trattandosi di mera facoltà. Si precisa che la busta contenente le giustificazioni sarà aperta solo nel caso in cui 
dovesse essere avviata la procedura di verifica di congruità delle offerte ritenute anormalmente basse. Nelle 
giustificazioni si dovrà tener conto, a titolo esemplificativo, di quanto offerto nella parte tecnica, dei costi della 
sicurezza e del personale, delle spese generali e di contratto, dei costi relativi alla pubblicità obbligatoria e dell'utile 
di impresa); 

 Spiegazioni relative ai costi della manodopera (N.B. al solo fine di velocizzare la tempistica di gara, si invitano i 
concorrenti a presentare, ai sensi dell’art. 95, co. 10 del Codice, le spiegazioni relative ai costi della manodopera e 
al rispetto dell'art art. 97, co. 5 lettera d), da inserire, in separata busta chiusa recante la dicitura “MANODOPERA”, 
all’interno della busta “C – Offerta Economica”. La mancata presentazione delle suddette spiegazioni non 
costituisce causa di esclusione, trattandosi di mera facoltà. Si precisa che la busta contenente le spiegazioni sarà 
aperta solo nel caso in cui l'offerta presentata risultasse prima in graduatoria. Si dovranno fornire, a titolo 
esemplificativo, spiegazioni con riguardo al CCNL applicato, alla qualifica e al numero ore annue stimate per il 
personale impiegato nel servizio). 

 

 La stazione appaltante procederà alla valutazione di merito circa l’adeguatezza dell’importo in sede di eventuale 
verifica della congruità dell’offerta. 

 La stazione appaltante procederà alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto previsto dall’art. 97, co. 5, 
lett. d) del Codice o in sede di eventuale verifica della congruità dell’offerta oppure prima dell’aggiudicazione. 

 Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta.   

 In caso di discordanza tra la percentuale e il prezzo unitario espressi, in cifre ed in lettere, verrà data prevalenza al 
ribasso percentuale indicato in lettere. 

 

12. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
 

 L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del 
miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, co. 2 e 3 del Codice. 

 La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi: 
 

 PUNTEGGIO MASSIMO 
Offerta tecnica 80 punti  

Offerta economica 20 punti 
TOTALE 100 

 

12.1. CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

 Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante tabella 
con la relativa ripartizione dei punteggi. 

 Nella colonna identificata con la lettera D vengono indicati i “Punteggi discrezionali”, vale a dire i punteggi il cui 
coefficiente è attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalità spettante alla commissione giudicatrice. 

 Nella colonna identificata con la lettera Q vengono indicati i “Punteggi quantitativi”, vale a dire i punteggi il cui 
coefficiente è attribuito mediante applicazione di una formula matematica. 
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 Nella colonna identificata dalla lettera T vengono indicati i “Punteggi tabellari”, vale a dire i punteggi fissi e 
predefiniti che saranno attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o mancata offerta di quanto specificamente 
richiesto. 

 

N° CRITERI DI VALUTAZIONE CRITERIO MOTIVAZIONALE / LISTA SCELTE PUNTI D 

MAX 
PUNTI Q 

MAX 
PUNTI T 

MAX 

1. Modello organizzativo complessivo proposto ed 
esperienza maturata in relazione alla tipologia dei 
servizi da espletare: 
Il concorrente dovrà descrivere la proposta di lavoro per 
la gestione complessiva del servizio, evidenziando le 
precedenti esperienze di gestione di convegni in Italia ed 
all'estero. 
Allegare relazione di MAX 2 facciate (formato della 
pagina A4, dimensione indicativa del carattere 11). 
Si avverte che la Commissione Giudicatrice, in caso di 
relazioni che superino il limite sopra indicato, attribuirà il 
punteggio limitandosi all’esame del contenuto delle 
prime due facciate. 

La Commissione giudicatrice 
attribuirà i coefficienti sulla base 
del seguente criterio 
motivazionale: 
Completezza del modello 
organizzativo proposto sia in 
relazione alla gestione dei servizi 
integrati in quanto tali che alla 
struttura di supporto alla gestione 
degli stessi al fine di garantirne 
una ottimale gestione e rilevanza 
delle esperienze pregresse. 

15   

2. Struttura del gruppo di lavoro e profili del personale 
impiegato: 
Il concorrente dovrà descrivere le attribuzioni e la 
professionalità del personale adibito al servizio, 
compreso quello di supporto alla gestione del servizio, le 
funzioni e le responsabilità di coordinamento, 
esperienze maturate. 
Allegare relazione di MAX 2 facciate (formato della 
pagina A4, dimensione indicativa del carattere 11) oltre 
C.V. 
Si avverte che la Commissione Giudicatrice, in caso di 
relazioni che superino il limite sopra indicato, attribuirà il 
punteggio limitandosi all’esame del contenuto delle 
prime due facciate.  

La Commissione giudicatrice 
attribuirà i coefficienti sulla base 
del seguente criterio 
motivazionale: 
Completezza delle professionalità 
dimostrate e rilevanza delle 
esperienze pregresse.  
 

15   

3. Realizzazione e promozione delle iniziative di 
comunicazione e loro monitoraggio. 
Allegare relazione di MAX 2 facciate (formato della 
pagina A4, dimensione indicativa del carattere 11). 
Si avverte che la Commissione Giudicatrice, in caso di 
relazioni che superino il limite sopra indicato, 
attribuirà il punteggio limitandosi all’esame del 
contenuto delle prime due facciate. 

La Commissione giudicatrice 
attribuirà i coefficienti sulla base 
del seguente criterio 
motivazionale: 
Completezza, efficacia, 
innovazione, adeguatezza delle 
azioni di promozione proposte. 

15   

4. Possesso della certificazione ambientale: 
All'aggiudicatario, prima di procedere 
all'aggiudicazione definitiva ed entro il termine 
assegnato, verrà chiesto di produrre la 
documentazione al fine di verificarne la rispondenza a 
quanto offerto. Criteri cumulabili. 

UNI EN ISO 14001 Punti 1   3 

EMAS Punti 2 

Nessuna Punti 0 
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N° CRITERI DI VALUTAZIONE CRITERIO MOTIVAZIONALE / LISTA SCELTE PUNTI D 

MAX 
PUNTI Q 

MAX 
PUNTI T 

MAX 

5. Modalità organizzative proposte per il funzionamento 
dell’ufficio stampa. 
Allegare relazione di MAX 1 facciata (formato della 
pagina A4, dimensione indicativa del carattere 11). 
Si avverte che la Commissione Giudicatrice, in caso di 
relazioni che superino il limite sopra indicato, 
attribuirà il punteggio limitandosi all’esame del 
contenuto della prima facciata. 

La Commissione giudicatrice 
attribuirà i coefficienti sulla base 
del seguente criterio 
motivazionale: 
Efficacia, innovazione, 
adeguatezza delle proposte. 

15   

6. Servizio di editing e grafica di pubblicazioni in ambito 
naturalistico. 
A comprova allegare elenco documentazione al fine di 
verificare la rispondenza a quanto offerto. 

1 punto per ogni pubblicazione   4 

7. Servizi gratuiti migliorativi: 
Offerta di servizi aggiuntivi gratuiti e migliorie 
tecnologiche finalizzate ad un miglioramento 
complessivo del servizio che rispecchino criteri di 
efficienza, efficacia e vantaggio economico per l'Ente 
appaltante. 
Quanto proposto non dovrà comportare oneri aggiuntivi 
per l'Amministrazione. 
Allegare relazione di MAX 2 facciate (formato della 
pagina A4, dimensione indicativa del carattere 11). 
Si avverte che la Commissione Giudicatrice, in caso di 
relazioni che superino il limite sopra indicato, attribuirà il 
punteggio limitandosi all’esame del contenuto delle 
prime due facciate.  

La Commissione giudicatrice 
attribuirà i coefficienti sulla base 
del seguente criterio 
motivazionale: 
Miglioramento del complessivo 
funzionamento dei servizi da 
erogare che mirino ad offrire un 
vantaggio all'Ente appaltante in 
termini di economicità e/o 
miglioramento generale e 
tecnologico dei servizi. 

13   

  Totale  73 0 7 
 

Soglia di sbarramento qualitativo: 

 Ai sensi dell’art. 95, co. 8, del Codice, è prevista una soglia minima di sbarramento pari a 40 punti sui 80 punti 
attribuibili per la parte tecnica dell’offerta. 

 Il concorrente sarà escluso dalla gara nel caso in cui consegua un punteggio inferiore alla sopra detta soglia. 
 

12.2. METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA 

 A ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio discrezionale nella colonna “D” della tabella, è 
attribuito un coefficiente sulla base della seguente formula: 

 

Ci = mc 
 

dove mc è la media dei coefficienti, variabili tra zero e uno, attribuiti discrezionalmente dalla Commissione 
Giudicatrice a ciascun concorrente (Ci=coefficiente attribuito al concorrente iesimo). 

 Ogni Commissario provvederà, in base ai criteri motivazionali indicati per ciascuno degli elementi qualitativi, ad 
attribuire discrezionalmente un coefficiente da 0 a 1 sulla base dei seguenti parametri: 

 

Non valutabile Coefficiente pari a 0 
Gravemente insufficiente Coefficiente pari a 0,2 
Insufficiente Coefficiente pari a 0,4 
Sufficiente Coefficiente pari a 0,5 
Buono Coefficiente pari a 0,6 
Distinto Coefficiente pari a 0,7 
Ottimo Coefficiente pari a 1 

 

 I commissari potranno esprimere anche coefficienti intermedi centesimali, qualora la proposta sia valutata 
intermedia tra i parametri sopra indicati. 



 

Pagina 13 

 

 Quanto agli elementi cui è assegnato un punteggio tabellare identificato dalla colonna “T” della tabella, il relativo 
punteggio provvisorio è assegnato, automaticamente, sulla base della presenza o assenza nell’offerta, 
dell’elemento richiesto e in base al peso indicato per ognuno nella colonna “LISTA SCELTE”. 

 

12.3. METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA ECONOMICA  
 

 Quanto all’offerta economica, è attribuito all’elemento economico un coefficiente, variabile da zero ad uno, 
calcolato tramite formula “non lineare con α < 1” come indicato nella sottostante tabella: 

 

N° DESCRIZIONE FORMULA ATTRIBUZIONE COEFFICIENTE PUNTI MAX 
 
 
 
1 

PERCENTUALE (%) DI RIBASSO 
SULL’IMPORTO COMPLESSIVO DEL SERVIZIO 
POSTI A BASE DI GARA PARI AD € 74.753,64.   
 
(Nota: la percentuale (%) di ribasso va 
espressa con tre cifre decimali). 

Ci= (Ri/Rmax)α 
dove 
Ci= coefficiente del concorrente i-esimo variabile tra 0 e 1 
Ri = ribasso offerto dal concorrente i-esimo 
Rmax = ribasso dell’offerta più conveniente 
α = parametro di concavità della curva pari a 0,4 

 
 
 

20 

 

12.4. METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI 
 

 La commissione, terminata l’attribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi e quantitativi (inclusa l'offerta 
economica), procederà, in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio 
mediante applicazione della formula che segue: 
Pi = CiXPmax Pi= singolo punteggio attribuito al concorrente i-esimo 

   Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo per ogni singolo criterio 
   Pmax = massimo punteggio conseguibile per ciascun criterio. 
 

 Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel singolo criterio nessun concorrente ottiene il punteggio 
massimo, tale punteggio viene riparametrato. 

 La c.d. “riparametrazione” si applica ai criteri di natura qualitativa nonché a quei criteri di natura quantitativa e 
tabellare, la cui formula non consenta la distribuzione del punteggio massimo. 

 La stazione appaltante procederà ad assegnare al concorrente che ha ottenuto il punteggio più alto su un singolo 
criterio il massimo punteggio previsto per lo stesso e alle altre offerte un punteggio proporzionale decrescente. 

 Il punteggio di ciascuna offerta è dato dalla somma dei singoli punteggi ottenuti per ciascun criterio, inclusi i 
punteggi tabellari. 

 Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel punteggio tecnico complessivo nessun concorrente 
ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene nuovamente riparametrato.  

 Il punteggio riparametrato relativo all'offerta tecnica sarà sommato al punteggio relativo all'offerta economica al 
fine dell'individuazione della migliore offerta. 

 

13. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA – APERTURA E VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
 

 La prima seduta pubblica avrà luogo il giorno 23/07/2018, alle ore 10:00 presso la sede della Provincia di Treviso in 
Via Cal di Breda, 116 – Treviso. 

 I concorrenti possono assistere tramite collegamento telematico al portale MePA oppure presenziare fisicamente 
tramite i legali rappresentanti/procuratori delle imprese interessate oppure persone munite di specifica delega. 

 In assenza di tali titoli, la partecipazione è ammessa come semplice uditore. 

 Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella data e negli 
orari che saranno comunicati ai concorrenti attraverso l'apposita area “Comunicazioni” almeno 1 giorno prima della 
data fissata. 

 Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti con lo stesso mezzo sopra specificato 
e lo stesso anticipo.  

 Il RUP procederà, nella prima seduta pubblica, a verificare e a controllare la completezza della documentazione 
amministrativa presentata e procederà a: 

 Verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare; 
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  (Eventuale) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 10 e redigere apposito verbale 
relativo alle attività svolte; 

 Adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, provvedendo altresì 
agli adempimenti di cui all’art. 29, co. 1, del Codice. 

 

 Ai sensi dell’art. 85, co. 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere agli offerenti, in 
qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora 
questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura. 

 Tale verifica avverrà, ai sensi degli artt. 81 e 216, co. 13 del Codice, attraverso l’utilizzo del sistema AVCpass, reso 
disponibile dall’ANAC, con le modalità di cui alla delibera n. 157/2016. 

 Le operazioni svolte dal RUP sono documentate dal riepilogo delle attività di esame delle offerte ricevute 
disponibile a sistema. 

 

14. COMMISSIONE GIUDICATRICE 
 

 La commissione giudicatrice è nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è 
composta da un numero dispari pari a n. 3 membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del 
contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, co. 9, del 
Codice. 

 La Commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei concorrenti 
e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte tecniche (Linee guida n. 3 del 26/10/2016). 

 La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione trasparente” la 
composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi dell’art. 29, co. 1 del Codice. 

 

15.  APERTURA E VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE 
 

 Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, la commissione giudicatrice, in seduta 
pubblica, procederà all’apertura della busta telematica concernente l’offerta tecnica ed alla verifica della presenza 
dei documenti richiesti dalla presente lettera d'invito/disciplinare. 

 In una o più sedute riservate la commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte tecniche e 
all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando e nel presente disciplinare. 

 La commissione procederà alla riparametrazione dei punteggi secondo quanto indicato al precedente art. 12.4 
“Metodo per il calcolo dei punteggi” della presente lettera invito/disciplinare. 

 La commissione individua gli operatori che non hanno superato la soglia di sbarramento e li comunica al RUP che 
procederà ai sensi dell’art. 76, co. 5, lett. b) del Codice. 

 La commissione non procederà alla apertura dell’offerta economica dei predetti operatori. 

 Il Presidente, quindi, procede manualmente al caricamento a Sistema dei punteggi totali sopra indicati. 

 Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, la commissione procederà all’apertura dell’offerta 
economica e quindi alla relativa valutazione secondo i criteri e le modalità descritte all’art. 12 “Criterio di 
aggiudicazione” della presente lettera invito/disciplinare. 

 La stazione appaltante procederà dunque all’individuazione dell’unico parametro numerico finale per la 
formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, co. 9 del Codice.  

 Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi differenti 
per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato primo in graduatoria il concorrente che ha 
ottenuto il miglior punteggio sull'offerta tecnica. 

 Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi punteggi 
parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in seduta pubblica. 

 All’esito delle operazioni di cui sopra, determinata la graduatoria tramite sistema, la Commissione procede ai sensi 
di quanto previsto all’art. 17 “Aggiudicazione dell'appalto e stipula del contratto” della presente lettera 
invito/disciplinare. 
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 Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, co. 3 del Codice, e in ogni altro caso in 
cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, la commissione, chiude la seduta pubblica 
dando comunicazione al RUP, che procederà secondo quanto indicato al successivo art. 16 “Verifica di anomalia 
delle offerte” della presente lettera invito/disciplinare. 

 In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la commissione provvede a 
comunicare, tempestivamente al RUP che procederà, sempre, ai sensi dell’art. 76, co. 5, lett. b) del Codice, i casi di 
esclusione da disporre per: 

 Mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di elementi concernenti il 
prezzo in documenti contenuti nelle buste A e B; 

 Presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi dell’art. 59, co. 3, lett. 
a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche; 

 Presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, co. 4 lett. a) e c) del Codice, in quanto la commissione 
giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione 
o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di gara. 

 

16. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE. 
 

 Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, co. 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, 
l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, con il supporto della Commissione, valuta la congruità, serietà, 
sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono anormalmente basse. 

 Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. 

 Qualora tale offerta risulti anomala e dunque esclusa, si procede con le stesse modalità nei confronti delle 
successive offerte, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. 

 È facoltà della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte 
anormalmente basse. 

 Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso indicando le 
componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 

 A tal fine assegna un termine non inferiore a n. 15 giorni dal ricevimento della richiesta. 

 Il RUP, con l’eventuale supporto della Commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente 
e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, chiede per iscritto la presentazione, per iscritto, di ulteriori 
chiarimenti, assegnando un termine di n. giorni 5 dal ricevimento della richiesta. 

 Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, co. 3 lett. c) e dell’art. 97, co. 5 e 6 del Codice, le offerte che, in base 
all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili. 

 

17. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 
 

 All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione – o il RUP, qualora vi sia stata verifica di congruità delle offerte 
anomale – formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta, 
chiude le operazioni di gara e il RUP provvederà ai successivi adempimenti. 

 Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione appaltante 
si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, co. 12 del Codice. 

 La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, co. 5 Codice, sull’offerente cui la stazione 
appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto. 

 Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 co. 5 del Codice, richiede al concorrente cui 
ha deciso di aggiudicare l’appalto, di presentare i documenti di cui all’art. 86 del Codice, ai fini della prova 
dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 e del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del 
medesimo Codice. 

 Ai sensi dell’art. 95, co. 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove non effettuata in 
sede di verifica di congruità dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto previsto dall’art. 97, co. 
5, lett. d) del Codice. 

 La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt. 32, co. 
5 e 33, co. 1 del Codice, aggiudica il contratto. 
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 L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, co. 7 del Codice, all’esito positivo della verifica del possesso 
dei requisiti prescritti. 

 In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca dell’aggiudicazione, alla 
segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia provvisoria. 

 La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, alle verifiche nei termini sopra 
indicati. 

 Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al secondo 
posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria. 

 La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente in 
materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 co 4-bis e 89 e dall’art. 92 co 3 del D.lgs. 159/2011 
(c.d. Codice Antimafia). 

 Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, co 2 e 3 D.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca dati, la stazione 
appaltante procede alla stipula del contratto anche in assenza di dell’informativa antimafia, salvo il successivo 
recesso dal contratto laddove siano successivamente accertati elementi relativi a tentativi di infiltrazione mafiosa 
di cui all’art. 92, co 4 del D.lgs. 159/2011. 

 Ai sensi dell’art. 93, co. 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata, all’aggiudicatario, 
automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, verrà svincolata tempestivamente 
e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione. 

 La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32, co. 8 del 
Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario. 

 All’atto della stipulazione del contratto l’aggiudicatario deve presentare, nella misura e nei modi previsti dall’art. 
103 del Codice, la garanzia definitiva, che sarà svincolata ai sensi e secondo le modalità previste dal medesimo 
articolo. 

 Il contratto, come previsto dall'art. 53, co. 2 delle “Regole del sistema di e-procurement della Pubblica 
Amministrazione”, pubblicate sul sito www.acquistinretepa.it, è composto dall'offerta del fornitore e dal 
documento di accettazione del soggetto aggiudicatore. 

 Come indicato nella risoluzione n.96/E/2013 dell'Agenzia delle Entrate, entrambi i documenti sono soggetti ad 
imposta di bollo.  

 Il pagamento di tale imposta, come previsto citato art. 53, è a carico del Fornitore e il relativo importo dovrà essere 
versato con le modalità che saranno successivamente comunicate. 

 Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 136/2010. 

 Nei casi di cui all’art. 110 co. 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti che hanno 
partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per 
l’affidamento dell’esecuzione o del completamento del servizio. 

 

18. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
 

 Si fa rinvio all'art. 20 del Capitolato Speciale d'Appalto. 
 

19. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 

 I dati vengono trattati conformemente ai principi di correttezza, liceità, trasparenza e di tutela della riservatezza e 
dei diritti previsti, al solo fine degli adempimenti connessi al presente affidamento nel rispetto delle prescrizioni 
del regolamento UE 2016/679. 

 Il trattamento dei dati avviene con modalità manuali, telematiche e informatiche; sono adottate misure di sicurezza 
atte ad evitare i rischi di accesso non autorizzato, di distruzione o perdita, di trattamento non consentito o non 
conforme alla finalità della raccolta. 
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RINVIO 
 

 Per tutto quanto non espressamente previsto nella presente lettera di invito/disciplinare, varranno le condizioni 
generali di contratto e del “Bando Servizi – Categoria Servizio di Organizzazione e Gestione integrata degli Eventi”, 
le regole dell'e-procurement, nonché quanto indicato nel Capitolato speciale d'appalto. 

 

Il Responsabile Unico del Procedimento 
F.to Dott. Stefano Bucci 


